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ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАДАНИЯ
на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов 

государственным областным казённым учреждением «Государственный архив Мурманской области в г. Кировске»
в  2014 году 

ЧАСТЬ 1

РАЗДЕЛ 1

1. Наименование государственной услуги: Оказание информационных услуг на основе архивных документов.
2. Показатели, характеризующие качество государственной услуги:
	Наименование
показателя
	Ед. 
изм.
	Значение, утвержденное в
ГЗ на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от

запланированных значений
	Источник информации
о фактическом
значении 
показателя

	1. Динамика ежегодного прироста числа пользователей архивной информации, в т.ч. на уровне интерактивного информационного обслуживания     
	%
	1,03
	1,03
	
	Статистическая

форма № 1

	2.  Динамика ежегодного прироста запросов от всех категорий пользователей, исполненных архивом        
	%
	1,0
	1,09
	
	Статистическая

форма № 1

	3. Доля запросов, исполненных архивом в установленные сроки, от общего числа исполненных запросов
	%
	1,0
	1,0
	
	Статистическая

форма № 1

	4. Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего количества запросов
	%
	0,83
	0,9
	
	Основные показатели развития архивного дела


  3. Объем государственной услуги (в натуральных показателях):
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в ГЗ на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от

запланированных значений
	Источник информации о
фактическом значении 
показателя

	1. Количество информационных мероприятий, проведенных архивом        
	мероприятие
	27
	49
	Возросла востребованность архивных документов со стороны учебных заведений
	Статистическая

форма № 1

	2. Количество посещений сайтов архива
	посещение
	3050
	8287
	В связи с размещением  на сайте внеплановых 
выставок фотодокументов
	Статистическая

форма № 1

	3.Количество исполненных тематических запросов          
	запрос
	1144
	1219
	
	Статистическая

форма № 1

	4. Количество исполненных социально-правовых запросов
	запрос
	2621
	2868
	
	Статистическая

форма № 1


РАЗДЕЛ 2

1. Наименование государственной услуги: Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним.     

2. Показатели, характеризующие качество государственной услуги:
	Наименование
показателя
	Ед. 
изм.
	Значение, утвержденное в
ГЗ на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от

запланированных значений
	Источник информации
о фактическом значении 
показателя

	1. Динамика ежегодного прироста числа пользователей читальным залом архива, в т.ч. на уровне интерактивного информационного обслуживания     
	%
	1,01
	1,5
	Увеличение пользователей читального зала на уровне интерактивного информационного обслуживания (АИС ДАФ МО).
	Статистическая

форма № 1

	2.  Динамика общего количества выданных пользователям единиц хранения документов
	%
	1,09
	2,0
	В связи с увеличением количества пользователей и посещений  читального зала
	Основные показатели развития архивного дела

	3.  Динамика общего количества изготовленных копий документов
	%
	1,0
	1,3
	
	Основные показатели развития архивного дела


3.2. Объем государственной услуги (в натуральных показателях):
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
ГЗ на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от

запланированных значений
	Источник информации о
фактическом значении 
показателя

	1.Число пользователей читальным залом
	пользователь
	87
	127
	Увеличение произошло за счет пользователей, занимавшихся подготовкой исследовательских работ по истории АО «Апатит» (к 85-летию) и 70-летию Победы, к юбилею города Оленегорска.
	Статистическая форма
№ 1

	2. Количество посещений читального зала
	посещение
	205
	595
	Отдельные пользователи работали в читальном зале на протяжении всего отчетного года
	Статистическая форма
№ 1

	3. Количество документов, выданных   пользователям архивной информации  
	ед.хр.
	600
	1217
	В том числе 1169 ед.хр. через читальный зал, 27 ед.хр. во временное пользование, 21 ед.хр. фонда пользования. В связи с увеличением количества пользователей в читальном зале
	Основные показатели развития архивного дела

	4. Объем документов, скопированных по  заказам пользователей, в том числе в электронном виде
	лист/кадр
	5943
	7884
	В том числе через читальный зал – 1258, при исполнении тем.запросов – 4338, при исполнении социально-правовых запросов – 2288. Увеличение связано с большим количеством посещений читального зала, увеличением числа тематических и социально-правовых запросов
	Основные показатели развития архивного дела


РАЗДЕЛ 3
1. Наименование государственной услуги: Информационное обслуживание по архивному делу и документационному обеспечению управления.
2. Показатели, характеризующие качество государственной услуги:
	Наименование
показателя
	Ед. 
изм.
	Значение, утвержденное в
ГЗ на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от

запланированных значений
	Источник информации о
фактическом значении 
показателя

	1. Доля организаций – источников комплектования архива, имеющих соответствующие законодательству нормативные документы по архивному делу и ДОУ
	%
	1,0
	1,0
	
	Статистическая форма № 6

	2. Динамика ежегодного прироста числа организаций – источников комплектования архива
	%
	1,01
	1,01
	
	Статистическая форма № 6


3.Объем государственной услуги (в натуральных показателях):
	Наименование
показателя
	Ед. 
измерения
	Значение, утвержденное в ГЗ на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о
фактическом значении 
показателя

	1. Количество новых организаций, включаемых в состав списков источников комплектования архива
	организация
	3
	3
	
	Статистическая форма № 6

	2. Количество проведенных консультаций
	консультация
	270
	392

	В связи с увеличением количества ликвидированных несписочных организаций
	Основные показатели развития архивного дела

	3. Количество подготовленных нормативных документов, регламентирующих деятельность архивных и делопроизводственных служб организаций
	документ
	15
	19
	В связи с реорганизациями организаций-источников комплектования и необходимости обновления в связи с этим нормативной базы
	Статистическая форма № 6

	4. Количество семинаров по вопросам ДОУ и организации работы архивов. Проведенных в организациях, осуществляющих временное хранение документов Архивного фонда Мурманской области
	семинар
	3
	7
	В связи с проведением семинаров по заявкам организаций
	Основные показатели развития архивного дела


ЧАСТЬ 2

РАЗДЕЛ 1 

Наименование государственной работы:  Работа по обеспечению сохранности и учету архивных документов.      

	Содержание
работы
	Результат, запланированный в ГЗ на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1. Переплет (подшивка) архивных документов (ед.хр.)
	320
	348
	При проведении проверки наличия документов выявлены документы, требующие подшивки
	Основные показатели развития архивного дела

	2. Картонирование документов (ед.хр.)
	6000
	6743
	Имеющиеся в наличии короба позволили разместить в них больше дел
	Основные показатели развития архивного дела

	3. Создание электронного фонда пользования


	1000
	2917
	Работы проводились в рамках госконтракта со сторонней организацией
	Основные показатели развития архивного дела

	4. Количество архивных фондов, включенных в автоматизированную систему государственного учета документов    
	509
	496
	Включено 4 новых фонда, общее количество фондов уменьшилось в связи с передачей 14  архивных фондов на хранение в Терский райархив по территориальной принадлежности
	Статистическая форма
№ 1


РАЗДЕЛ 2

Наименование государственной работы:  Работа по комплектованию архивными документами.
	Содержание
работы
	Результат, запланированный в ГЗ на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1. Подготовка документов к передаче на хранение в архив (ед.хр.)
	3600
	4924
	Увеличение связано с подготовкой документов к передаче на госхранение в связи с ликвидацией и реорганизацией учреждений
	Статистическая форма № 1

	2. Прием документов (ед.хр.)
	500
	2361
	Увеличение связано с приемом  дел от реорганизованных и ликвидированных учреждений 
	Статистическая форма № 1


РАЗДЕЛ 3

Наименование государственной работы:  Работа по научному описанию архивных документов и созданию справочно-поисковых средств  к ним. 

	Содержание
работы
	Результат, запланированный в ГЗ на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1. Описание, усовершенствование, переработка (ед.хр.)
	-
	-
	
	Основные показатели развития архивного дела

	2. Ведение тематических баз данных (записи БД)
	3000
	6536
	Увеличение связано с большой информативностью документов, взятых на электронную каталогизацию
	Основные показатели развития архивного дела


Директор ГОКУ «Государственный архив

Мурманской области в г. Кировске»









С.М. Салимова
